
北京华晟经世信息技术股份有限公司

经世云功能指导说明

1 首页

待办区域：从这里进入各类型

服务的列表；

常用服务、推荐服务和收藏置

顶可以切换，根据个人使用习

惯差异化显示

自动提示日程安排，例如出

差、请假；手动添加日程功能

也在研发当中。

消息提醒：发言、新消息在这

里提醒；支持查看更多

如果要新建各类审批、协同、

汇报或者公告，请进入服务大

厅找到服务，进行办理

新闻墙、公

告在这里

添加应用，

在滑出的下

拉中根据使

用习惯，添

加自己的常

用应用
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2 服务大厅

2.1 服务大厅首页

服务卡片：支持

查案详情和立即

进入，显示收藏

的人数和使用次

数；可以直接新

建的服务，点击

立即进入即可进

入新建页面。

Banner 展示

部门、院系展示

点击部门的名

称，可以进入部

门空间

点击更多服务，

进入全部服务页

面。

点击图标，可以收

藏该服务
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2.2 常用服务

2.3 服务详情

选择这里，可以对

服务角色和服务

类别进行筛选

点击收藏，可以收

藏该服务；点击评

分，在弹出窗内进

行星级评分；

点击我要办理

按钮，直接进入

新建页面，进行

新建。

这里可以搜索需

要的服务
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2.4 新建服务

新建服务页面与原

来新建审批、汇报、

协同、公告页面一

致。
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2.5 部门空间

部门提供的服

务

部门照片墙
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3 预约

3.1 日视图

3.2 周视图

日视图的预约

类型显示：点

击预约类型，

显示该类型下

的会议室或场

馆

某类型下：特

定会议室或场

馆 的 列 表 显

示：可以一目

了然的看会议

室的预约情况

按住左键然后

松开：弹出窗

显示，输入会

议主题，保存

即约成功

预约人或者有

权限的人可以

删除会议室

周视图的预

约类型显示：

点击预约类

型，显示该类

型下的会议

室或场馆；点

击该场馆或

会议室，按照

本周进行显

示，然后进行

预约

点击左右箭头

切换周；点击

本周，一键切

换回本周视图

点击左右箭头

切换天；点击

今天切换回今

天

已预约的会议

室，显示如图

所示，鼠标滑

上，弹窗显示

具体信息
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4 详情

4.1 协同详情

4.2 协同-提交进展

END

点 击 查 看 进

展，弹窗显示

每个执行人的

进展情况；

显示消耗

几个功能移至

协同进度的位

置

手动拖动滚动

条，对应的输

入框显示对应

的百分比；也

可以手动输入

协同百分比，

代表当前提交

的完成度。
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